
| Please scroll down for instructions in English.

학사정보시스템에서 핸드폰번호/이메일 변경 방법

How to Update Your Phone no./E-mail

in the Academic Information System

[ 한국어 ]

1. 학사정보시스템 로그인 → https://portal.sejong.ac.kr/

① 아이디 : 학번

② 초기 비밀번호 : 생년월일 8자리 (ex. 19901225)

2. “학사정보시스템“ 클릭



3. “신상정보관리” 메뉴로 이동
- 메뉴 위치 : 학적/자격시험 > 내정보관리 및 증명서신청 > 신상정보관리

4. “전화번호”, “E-MAIL" 정보 입력
- “본인연락처및근무지” 아래의 항목을 현재 사용하는 연락처로 입력 바랍니다.

- 필수 입력 항목 : ①전화번호 ②E-MAIL

5. 화면 하단 “저장” 버튼 클릭



How to Update Your Phone no./E-mail

in the Academic Information System

[ ENGLISH ]

1. Login to the Academic Information System → https://portal.sejong.ac.kr/

① ID : Student ID number

② Default PW : 8 digit birthdate (ex. 19901225)

2. Click “학사정보시스템“



3. Change the language to your preferred language.
- On the upper right corner of the screen, you can select the language between Korean and 

English.

4. Find the "Personal Information Management by Individual" Menu
- Menu Location : School Register Management > Academic Calendar and Certificate-related > 

Personal Information Management by Individual



5. Enter your "Phone" and "E-mail" Information
- Under the section labeled “본인연락처및근무지”, please update your contact information.

- Students MUST Fill Out : ①Phone ②E-MAIL

6. Click "저장“ at the bottom of the screen.


